Ulreich VerwaltungsGmbH ist ein Eigentumer gefuhrtes Familienunternehmen mit Sitz in Wien.
Spezialisiert auf nachhaltige Sanierungen von Grinderzeithausern und spannende Neubauten
wurden unsere Objekte und unsere Kundenorientierung bereits mehrfach national wie
international ausgezeichnet. Wir bieten Wohnraum und Kundenservice auf hochstem Niveau.
Beginne Deine Karriere in der Immobilienbranche bei einm MarktfUhrer mit exzellenten
Aufstiegs- un Weiterbildungschancen.

Du hast...

e eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK oder HBLA)
e bereits Berufserfahrung

e einen genauen und eigenstandigen Arbeitsstil

e Spaf an der Arbeit mit Immobilien und Menschen

e ein gutes Gefuhl far Zahlen

e sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse

Wir bieten...

e Mitarbeit in einem erfahrenen, familiaren & dynamischen Team
e ein erfolgreiches Unternehmen mit flachen Hierarchien
e ein wertschatzendes, kollegiales Umfeld
e ein Buro mit Wohlfuhlatmosphare und modernstem Arbeitsequipment
e Arbeitsflexibilitat & Home Office
e genaue Einschulung in deinen Arbeitsbereich
e Weiterbildungsforderung
o fur Vollzeit betragt das Einstiegsgehalt EUR 2.100 brutto pro Monat
o je nach Qualifikation und Erfahrung bezahlen wir gerne mehr

Deine Aufgaben sind...

e Assistenz im Real Estate Management

e vorbereitende Mitarbeit an der Verwaltung der Liegenschaften

e Ansprechpartner fUr Eigentiumer- und Mieter:innen

e Angebotseinholung und Beauftragung von Kleinreparaturen

e Management von Bestandsvertragen

e allgemeine administrative Aufgaben wie Aushange, Post- bzw. Mailversand

www.ulreich.at



